
 

 

 

ประกาศคณะวิทยาการจัดการ   

เรื่อง การรับสมัครคัดเลือกแต่งตั้งบุคคลเข้าท างานเป็นลูกจ้างช่ัวคราว  

 

1.ต าแหน่ง 

นักวิชาการ ประจ าหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต (ปริญญาโท) สาขาวิชาการจัดการสมัยใหม่  คณะ

วิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  
 

2.คุณสมบัติ  

1. ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี (ไม่จ ากัดสาขา) 

2. สามารถใช้โปรแกรมต่าง ๆ ในการท างาน เช่น 

- Microsoft Teams , Zoom , Google Classroom  ส าหรับการเรียนการสอนออนไลน์ 

- Microsoft Office, Canva ส าหรับงานธุรการและการประชาสัมพันธ์ 

3.  มีความสามารถด้านวิชาการ เช่น มีความรู้เกี่ยวกับงานวิจัย การจัดรูปแบบงานวิจัยและบทความวิจัย 

    การจัดกิจกรรม/ประชุมวิชาการ ฯลฯ 

4.  มีบุคลิกภาพที่ดี มีทักษะการสื่อสารประสานงานกับผู้อ่ืนได้อย่างเหมาะสม และรักการบริการ 

5. สามารถปฏิบัติงานวันเสาร์-วันอาทิตย์ได้ 
 

3.หน้าที่และความรับผิดชอบ  

ต าแหน่ง นักวิชาการ ประจ าหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต (ปริญญาโท) สาขาวิชาการจัดการสมัยใหม่  

คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร ลักษะงาน อาทิ 

1. ประสานงานกับอาจารย์ผู้สอน และกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ พร้อมอ านวยความสะดวกในด้านต่างๆ 

เช่น การออกหนังสือราชการ การท าเรื่องเบิกค่าตอบแทน การจัดเตรียมข้อสอบ เป็นต้น 

2. ประสานงานนักศึกษาเกี่ยวกับด้านการเรียนการสอน การสอบ การสอบวิทยานิพนธ์ และการอ านวย

ความสะดวกในด้านต่างๆ ฯลฯ 

3. จัดเตรียมความพร้อมของห้องเรียนและอุปกรณส์ าหรับใช้ในการเรียนการสอนทั้งรูปแบบ Online 

และ Onsite 

4. จัดท าหนังสือราชการ บันทึกข้อความ  การเขียนโครงการ และการเบิกจ่ายงบประมาณต่างๆ 

5. ดูแลการประชาสัมพันธ์หลักสูตร ผ่านทางเครือข่ายอินเทอร์เน็ต และสื่อต่างๆ  

6. อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
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4.เงินเดือน     

อัตราค่าจ้าง เดือนละ 12,510 บาท หากมีการปฏิบัติงานวันเสาร์/วันอาทิตย์ ได้รับอัตราค่าจ้าง  

วันละ 200 บาท 
 

5.เอกสารและหลักฐานที่จะต้องน ามายื่นในการสมัคร 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาปริญญาบัตร และใบแสดงผลการศึกษา 

(Transcript) อย่างละ 1 ฉบับ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

2. ประวัติการท างาน/ประสบการณ์ท างาน/ผลงาน (หรือถ้าม ี: แฟ้มสะสมผลงาน (Portfolio)) 
 

6.วันเวลาและสถานทีร่ับสมัคร  

ผู้ประสงค์จะขอสมัครและยื่นใบสมัคร  สามารถส่งใบสมัครเป็นไฟล์เอกสารผ่านทาง  

E-mail: fms-info@kpru.ac.th หรือยื่นเอกสารดว้ยตนเองได้ที่ห้องส านักงานคณบดี ชั้น 3  อาคาร 11  

คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลยัราชภฏัก าแพงเพชร  โทรศัพท์ 055-706555 ต่อ 3500  (คุณนก : หัวหน้าส านักงาน)        

ตั้งแต่วันที่ 3 - 8 ตุลาคม 2566  ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. ในวันและเวลาราชการ 
 

7.ประกาศผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์  

     วันจันทร์ที่ 9 ตุลาคม 2566 ทางเพจ Facebook คณะวิทยาการจัดการ 

https://www.facebook.com/fmskpru 
 

8.วิธีการคัดเลือก 

จะด าเนินการสอบสัมภาษณ์ เพ่ือประเมินความเหมาะสมกับต าแหน่ง วันพุธที่ 11  ตุลาคม 2566  

เวลา 08.30 – 12.00 น. ณ ห้อง KM Room ชัน้ 3 อาคาร 11 คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภฏัก าแพงเพชร   
 

9.ประกาศผล  

วันศุกร์ที่ 13  ตุลาคม 2566 ทางเพจ Facebook คณะวิทยาการจัดการ 

https://www.facebook.com/fmskpru 
 

10.รายงานตัวและเริ่มปฏิบัติงาน  

  วันจันทร์ที่ 16  ตุลาคม 2566 เวลา เวลา 08.30 -16.30 น. ณ ห้องส านักงานคณบดี ชั้น 3 อาคาร 11  

คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร  หากพ้นก าหนดนี้ถือว่าสละสิทธิ์  

 

 

คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร   

โทรศัพท์ 055-706555 ต่อ 3500 


